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FISA POSTULUI

Denumirea postului: PAZNIC

Codul COR:

Titularul postului:

Scopul postului, activitati principale si responsabilitati :
Paza unitatii scolare.

Cerintele postului:
Studii necesare:

Relatii de subordonare :
o directorii unitatii scolare
o administrator financiar/patrimoniu
o secretarul sef
o membrii Consiliului de administratie
Relatii de colaborare cu :
o cadrele didactice, didactic-auxiliar, responsabilii cu pastrarea si utilizarea patrimoniului
din cabinete si laboratoare, din salile de clasa
o personalul de ingrijire, muncitor
o colectivele de elevi
o Consiliul Reprezentativ al Parintilor
Obiectiv general :
o asigurarea conditiilor optime pentru buna desfasurare a procesului instructiv-educativ si
a activitatii sportive
Obiectiv specific :
o sdpazeascd unitatea scolara

SubSEMNAtUL, ...oovviiiiiiiiiiiiiieeee e , posesor al Contractului Individual de
Munca inregistrat la Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca lanr.......................
........................................................................................................ ma oblig sd respect urmatoarele
atributii, sarcinile de serviciu obligatorii reprezentand .......... norma .............. ore/saptamana,

Responsabilitati saptimanale/zilnice atat in scoala, cat si in sala de sport:

o verificarea gardului de protectie, a portilor si a sistemului de inchidere/ zilnic, la fiecare pauza,

e semnalarea deteriorarilor din clase, cabinete, laboratoare si de la grupurile sanitare etc. si
identificarea vinovatilor/ zilnic, la fiecare pauza;

e curatarea cailor de acces in caz de inzapezire si amenajarea parcului scolii/ zilnic;

e curatenia trotuarului, precum si a curtii interioare si a terenului de sport/ zilnic;

e Intreruperea alimentarii cu gaze, apa, in caz de cutremur/ la nevoie;

e executarea unor lucrdri de intretinere a zugravelilor si a vopsitoriei/ la nevoie;



e sesizarea administratorului sau directorului adjunct referitor la problemele aparute in domeniul
de activitate / zilnic;

e sd pdzeascd unitatea scolard : o sa inspecteze periodic unitatea scolard si facilitatile; o sa
protejeze cladirea si bunurile Tmpotriva furtului, avarierii etc. (pe langa acestea, sa previna
incendiile) ;

e sa participe la lucrari de intretinere si gospodarire (curatenie in curtea scolii, golirea zilnica a
cosurilor de gunoi, curdtarea gradinii din curtea scolii de frunze si resturile aruncate de copii);

e sd consemneze tot ce este legat de cladirea scolii sau cladirile pe care le are in paza;

o sa identifice locurile si punctele vulnerabile din perimetrul scolii pentru a preveni producerea
oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatili scolare;

e sd pazeascd perimetrul si incinta scolii si salii de sport, bunurile si valorile primite in paza si sa
asigure intretinerea acestora

e sd permitd accesul in scoald numai in conformitate cu reglementarile legale si dispozitiile
interne, numai dupa legitimarea persoanei si notarea in caietul de evidenta a persoanelor;

e sd sprijine si sd controleze daca elevii de serviciu noteaza datele persoanelor strdine care patrund
in incinta scolii, intr-un registru special;

o sa efectueze control la intrarea si iesirea din unitate a persoanelor care intra si care ies, in cazul
in care descopera bunuri , documente de serviciu etc , care nu se justifica cu acte doveditoare sa
anunte sefii ierarhici sau Politia

e sd nu permitd intrarea in unitate a persoanelor aflate in stare de ebrietate sau sub influenta
bauturilor alcoolice;

e 1n caz de avarii produse la instalatiile de gaze,conducte de apa ,la retele electrice sau de
telefonie si a retelei de supraveghere video, care sunt de naturd sa produca pagube , sa aduca de
indata la cunostinta celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri imediat dupa
constatare

e sd poarte uniforma cu insemnele distinctive numai in timpul serviciului

o raspunde de predarea-primirea serviciului de paza pe baza de proces verbal;

o personalul de paza este obligat sa cunoasca foarte bine planul de executare in caz de incendiu
pentru evacuarea si Indrumarea echipelor de interventii;

e sa suprevegheze elevii la trecerea de pietoni din fata scolii intre orele 12.00-13:10;

e sd supreveheze imbarcarea elevilor in microbuzele scolare intre orele 18:00-19:30;

e sa patruleze pe holuri in timpul orelor si in curtea scolii in pauze;

e sa suprevegheze intrarea din fata scolii;

e sd consemneze in registrul de conduita orice abatere a elevilor care deranjeaza orele, parasesc
sala de clasa fara acordul profesorului sau manifesta violenta fata de colegi;

e sa apeleze telefonic in caz de alarma, incendii, despre orice eveniment produs in timpul
serviciului si despre masurile luate conducerea scolii;

e sa sesizeze politia de proximitate in legatura cu fapte care pot aduce prejudicii institutiei;

e sd nu se prezinte in stare de ebrietate la serviciu si nici s consume bauturi alcoolice 1n timpul
lui, sd@ nu absenteze si sa nu lipseasca fara sa anunte in prealabil conducerea unitatii sau seful
ierarhic superior;

e sarespecte porgramul de serviciu stabilit la nivelul scolii;

e sd execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici si sa fie respectuos in relatiile de munca;

o obligatia de a-si face toate analizele medicale periodic;

e Respectarea normelor, ROI, procedurilor de sanatate si securitate a muncii si de PSI si ISU
pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitaii de invatamant.

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor
legii.

Director, Lider de sindicat,

Am luat la cunostinta: Data:



